 TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                 Độc lập – Tư do - Hạnh phúc
   PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH - TH
                                                                     Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 02 năm 2019
TỜ TRÌNH

Về việc xin được phụ cấp tiền công tác phí hàng tháng do yêu cầu công việc 

Kính gửi:
·  Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;

·  Phòng Kế hoạch – Tài Chính.
Căn cứ yêu cầu công việc đã được phân công, tôi phải thường xuyên liên hệ với các đơn vị bên ngoài.

Nay kính trình thầy Hiệu trưởng và Phòng Kế hoạch – Tài chính chấp thuận tính chế độ công tác phí theo quy định cho tôi kể từ tháng 09/2018.

Mức hỗ trợ 500.000 đ/người/ tháng (Theo Điều 21 Khoản 1 điểm b Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019)
Kính mong sự chấp thuận của Hiệu trưởng và Phòng ban chức năng.

Trân trọng./.
 HIỆU TRƯỞNG               P. KH - TC
               NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
          Phạm Hữu Lộc                   Nguyễn Kính                  Nguyễn Thành Nam
